ZARZADZENIE nr 6 /2025
Dyrektora Centrum Aktywnosci Lokalnej w Kluczborku
z dnia 19 grudnia 2025 rr.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Centrum Aktywnosci Lokalnej
w Kluczborku, ktérych wartos$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zi

Na podstawie § 6 pkt 4 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Aktywnosci Lokalnej, w zwigzku
z obowigzujacymi zasadami wynikajagcymi z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.), oraz Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Funduszy Europejskich zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania ,Regulamin udzielania zaméwienn publicznych w Centrum
Aktywnosci Lokalnej w Kluczborku, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zi,
stanowiacy zatacznik do Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2021 Dyrektora Centrum Aktywnosci Lokalnej w Kluczborku
z dnia 7 stycznia 2021 r. w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych
wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt. w Centrum Aktywnosci Lokalne;.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.
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Zalgcznik

do Zarzgdzenia nr 6 /2025
Dyrektora CAL w Kluczborku
z dnia 19 grudnia 2025 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Centrum AktywnoS$ci Lokalnej w
Kluczborku, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zi

§1
Zasady ogoélne

Niniejsze zasady (dalej jako: Zasady) regulujg realizacje zamdwien wylaczonych
z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych - zwanej dalej P.z.p.,
o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) zwanych w dalszej tresci "zamdowieniami".

§2
Przed rozpoczeciem procedury zakupowej sugeruje si¢ przeprowadzi¢ analize potrzeb
1 wymagan Zamawiajacego, ktorej zasadniczym celem jest badanie mozliwo$¢ zaspokojenia
zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow wiasnych lub w inny sposéb niz
przez udzielenie zamowienia.

Udzielajac zamdéwienia nalezy kierowac si¢ zasadg:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rdwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan,

2) dokonywania wydatkow w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow oraz przy
optymalnym doborze metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow.

ZamoOwienia wspotinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszych Zasad z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania takich
zaméwien. W przypadku rozbieznosci pomig¢dzy postanowieniami niniejszych Zasad,
a wytycznymi dotyczacymi zamdwien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizmoéw finansowych, zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.

Przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan mozna korzysta¢ ze sSrodkéw komunikacji
elektronicznej, tak by proces kontraktowania moégl by¢ realizowany przy uzyciu narzedzi
eliminujacych tradycyjng forme papierows.

Zaleca si¢ by przygotowujac postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego
uwzglednia¢ kwestie zwigzane ze zrOwnowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie
tylko dobrze przemyslanych i niezbgdnych zakupow oraz nabywanie produktow, ustug,
rob6t budowlanych mozliwie w najmniejszym stopniu oddzialujacych na $rodowisko,
a takze uwzgledniajacych spoteczne i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.

Kwestie zwigzane ze zréwnowazonym rozwojem odnosza si¢ m.in. do tzw. "spotecznie
odpowiedzialnych zaméwien publicznych" oraz "zielonych zamdwien publicznych".
Spotecznie odpowiedzialne zamdwienia publiczne to zaméwienia w ramach ktorych bierze
si¢ pod uwage co najmniej jedng z nastgpujacych kwestii spotecznych: mozliwosci
zatrudnienia, godng pracg, zgodnos$¢ z prawami spolecznymi i z prawem do pracy, integracje
spoteczng (w tym takze os6b niepelnosprawnych), rowno$¢ szans, dostepnosé,
projektowanie dla wszystkich, uwzglednianie kryteriow zréwnowazonego rozwoju, w tym
kwestie etycznego handlu oraz szerszego dobrowolnego przestrzegania zasad spotecznej
odpowiedzialnosci biznesu, z jednoczesnym uwzglednieniem zasad ujetych w Traktacie UE
oraz w dyrektywach dotyczacych zaméwien publicznych.



Zielone zamowienia publiczne to zamowienia w ramach ktérych zamawiajacy stara sie
uzyska¢ towary, ustugi i roboty budowlane, ktérych oddziatywanie na srodowisko w trakcie
ich cyklu zycia jest ograniczone w poréwnaniu do towardw, ustug i robdt budowlanych
o identycznym przeznaczeniu, jakie zostatyby zamdéwione w innym przypadku.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢
1 obiektywizm.

10. Procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastgpujacych przedziatach wartosci:

11.

1) Zamodwienia o wartosci nie przekraczajacej 40 000 zl netto,

2) Zamodwienia o wartosci od 40 000 zt netto, do 80 000 zt netto wigcznie,

3) Zamodwienia o wartosci przekraczajacej 80 000 zt netto, ale mniejszej niz 170 000 zt
netto.

Do zaméwien wskazanych w ust. 10 pkt 1 nie stosuje si¢ przepiséw P.z.p. oraz postanowien

niniejszych Zasad (z wylaczeniem §3 oraz sporzadzenia protokotu) przy réwnoczesnym

obowigzku  stosowania regut wynikajgcych z art. 44 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§3
Procedura udzielenia zamdwienia, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
wartos$ci kwoty 170 000 zt (bez wzgledu na Zrédio finansowania) rozpoczyna si¢ od ztozenia
wniosku o udzielenie zaméwienia, ktorego wzdr stanowi Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu.
Do skladania wnioskéw o udzielenie zamowienia upowaznione sg osoby wyznaczone przez
Dyrektora CAL oraz osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach, zwane dalej
»pracownikiem merytorycznym”.
Whniosek o udzielenie zaméwienia okresla przedmiot zaméwienia odpowiadajacy
planowanemu zamoéwieniu zawartemu w zbiorczym planie zaméwien publicznych lub
przedmiot zamdwienia odrebnego, ktére ujawni si¢ po zatwierdzeniu zbiorczego planu
zamoOwien publicznych, z gwarancjg przyznania srodkéw na jego realizacje.
Wniosek o udzielenie zamdéwienia zawiera szczegélowy opis przedmiotu zamdwienia,
warunki udziatu w postepowaniu oraz kryterium oceny ofert, na podstawie ktérego zostanie
wyloniony wykonawca, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza.
Poszczegblne czynnosci w toku postepowania wykonuje pracownik merytoryczny zgodnie
ze schematem postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, ktorego wartosé¢
nie przekracza wartosci kwoty 170 000 zt stanowigcym Zatgcznik Nr 8 do Regulaminu.
Do opisania przedmiotu zaméwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zamoéwien (CPV).
Whniosek zawiera szacowanie wartosci zamowienia ustalone przez wnioskodawce
z nalezyta starannoscig zgodnie z art. 28-36 P.z.p. (bez podatku od towaréw i ustug).
Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujgcy
zanizaniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc warto$¢ zaméwienia nalezy
wzig¢ pod uwage koniecznos¢ lgcznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):
1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamos¢ przedmiotowa),
2) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie (tozsamos¢
czasowa),
3) mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego wykonawce (tozsamos¢
podmiotowa).

9. W przypadku udzielania zamowienia publicznego w czgsciach (z okreslonych wzgledow

ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamoéwienia publicznego ustala
si¢ jako tgczng warto$¢ poszczegélnych jego czesci, na podstawie kwot zawartych
w zbiorczym planie zamoéwien publicznych obowigzujagcym w danym roku budzetowym.



10. Ustalenia wartosci zamowienia ustug i dostaw powtarzajacych si¢ okresowo (ktoérych
wykonania $wiadczenia nie mozna skumulowa¢ w jednym czasie) mozna dokonaé
w oparciu o warto$¢ analogicznego, wczesniej udzielonego zamdwienia.

11. Ustalenia warto$ci zamdéwienia mozna dokonywaé na podstawie wstepnego rozeznania
rynku opierajac si¢ na srednich cenach podanych w Internecie, cennikach katalogowych lub
poprzez bezposrednio skierowanie (pisemnie, mailowo, faksem) zapytan do wykonawcéw
$wiadczacych ustugi lub dostawy w przedmiotowym zakresie.

12. Notatka z czynnosci szacowania wartosci zamoOwienia wraz z dokumentami stanowig
zalgcznik do wniosku o udzielenie zamdowienia publicznego.

§4
Zamowienia o wartosci od 40 000 z netto do 80 000 zI netto wlgcznie
1. Udzielajac zamo6wienia nalezy przestrzegaé nizej wymienionych wytycznych:

1) przed udzieleniem zamoéwienia nalezy dokonaé rozeznania rynku, ktére ma na celu
potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie
rynkowej,

2) w celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest
udokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikéw potencjalnych wykonawcow
zamOwienia — wraz z analizowanymi cennikami. Cenniki mozna pozyskaé¢ ze stron
internetowych wykonawcoéw lub poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zamdéwienia
wraz z zapytaniem o cen¢ na stronie internetowej BIP CAL w Kluczborku lub
skierowanie zapytan o cen¢ wraz z opisem przedmiotu zamdéwienia do potencjalnych
wykonawcow, itd. Wzor zapytania ofertowego stanowi Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
3) warunki udzialu w postepowaniu i realizacji zamodwienia (np. wzdr umowy, istotne
postanowienia przysziej umowy),
4) termin i sposob zlozenia oferty/wniosku przez wykonawce.
3. Kiryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:
1) jakos¢, funkcjonalnosc,
2) parametry techniczne,
3) aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
4) kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob kierowanych do realizacji zamdéwienia o ile
mogg mie¢ znaczacy wpltyw na jako$¢ nabywanego swiadczenia,
5) koszty eksploatacji,
6) serwis,
7) termin wykonania zamdéwienia,
8) sposob realizacji zamowienia/ koncepcja realizacji zamowienia.
4. Termin na zlozenie oferty w przypadku przestania do Wykonawcow mailem lub

umieszczenia na stronie BIP CAL w Kluczborku zapytania ofertowego nie moze by¢ krétszy
niz 3 dni kalendarzowe.

5. Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompletowaniu dokumentéw wymaganych dla danej
procedury pracownik ds. zamoéwien publicznych sporzadza protokét zamédwienia. Wzor
protokotu stanowi Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu.

6. W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie zawarcie pisemne;j
umowy z wykonawcg nie jest konieczne, chyba ze wymaga tego specyfika zamowienia.

7. W sytuacji braku umowy wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu
o fakture, rachunek lub inny dokument ksiggowy o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.



§5
Zamowienia o wartoSci przekraczajacej 80 000 zlI netto,

ale mniejszej niz 170 000 zl netto w ramach projektow UE (baza konkurencyjnosci)
. W przypadku zaméwien o wartosci powyzej kwoty 80 000 zt netto, ale mniejszej niz
170 000 zt netto realizowanych w ramach projektéw wspéifinansowanych z funduszy UE
(zasada konkurencyjnos$ci) czynnosci wyboru wykonawcy dokonuje si¢ poprzez
zamieszczenie zapytania ofertowego w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich pod
adresem: https:/bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, a w przypadku
zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego — skierowaniu zapytania ofertowego do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcdw danego zamowienia oraz upublicznieniu tego zapytania na stronie internetowe;
zamawiajacego. Wzor zapytania stanowi Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu. Potwierdzenia
publikacji stanowig zataczniki do protokotu zamowienia.
Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposOb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocag
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznos$ci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot
zamoOwienia, opis przedmiotu zamoOwienia nie moze zawiera¢ odniesien do znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédla lub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub uslugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow
lub produktéw. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien,
jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny
i zrozumialy sposéb zgodnie ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom muszg
towarzyszy¢ stowa ,lub réwnowazne”. W przypadku gdy zamawiajagcy korzysta
z mozliwosci zastosowania takich odniesien, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej
z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane
rozwigzania w rownowaznym stopniu spelniajg wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym.
Do opisu przedmiotu zamoéwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien (CPV).
Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spelniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, okreslane
s3 w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia publicznego, zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcoéw. Nie mozna
formutowa¢ warunkéw przewyzszajagcych wymagania wystarczajagce do nalezytego
wykonania zamo6wienia.

Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postepowania o udzielenie zamoOwienia

publicznego sg formutowane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz

réwnego traktowania wykonawcow, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosic si¢ do danego przedmiotu zamoéwienia,

2) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
1 precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktéry dolozy
nalezytej starannosci, mogt interpretowacé je w jednakowy sposob,

3) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w  sposdb
umozliwiajacy wybdr najkorzystniejszej oferty,




4) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy, a w szczego6lnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia. Zakaz ten
nie dotyczy zamowien na ustugi spoteczne i innych szczegdlnych ustug oraz zamowien
o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa,

5) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczgcymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan odnoszacych si¢
do przedmiotu zaméwienia, takich jak np. jako$é, funkcjonalnos¢, parametry techniczne,
aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia,
koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie o0s6b
wyznaczonych do realizacji zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczgcy wplyw na jako$é
wykonania zamowienia.

6. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym
zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zwiera¢ co
najmniej: dat¢ upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych
zmian. Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

7. Tres¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego
publikowane sg zgodnie z ust. 1.

8. Termin na zlozenie ofert wynosi co najmniej 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia
zapytania ofertowego i biegnie od dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego i1 konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na
sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujacego po dniu lub
dniach wolnych od pracy.

9. Oferty moga by¢ skladane osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, mailem lub poczta lub
bezposrednio na platformie zakupowe;j i stanowig one zataczniki do protokotu zamoéwienia.

10. Jezeli wykonawca nie ztozyl oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
warunkéw udzialu w postgpowaniu lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sga niekompletne, zawieraja
bledy lub budzg wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich
zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym.

11. Zamdwienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry spetnia warunki udziatu w postgpowaniu i ktory
zlozyl najkorzystniejszg oferte zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert.

12. Dyrektor CAL oraz osoby wykonujagce czynnosci w jego imieniu zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w szczegélnosci osoby biorgce udzial w procesie oceny
ofert, a takze realizujagce umowe z wykonawcs, sktadajg oswiadczenie, ktérego wzor stanowi
Zalacznik Nr 5 do Regulaminu.

13. Informacj¢e o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postgpowania zawiera nazwe
wybranego wykonawcy, jego siedzib¢ oraz ceng¢ zamowienia.

14. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg konieczna jest forma pisemna lub
elektroniczna (wraz z kwalifikowalnym podpisem elektronicznym).

15. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zmiany te zostaty
przewidziane i sg zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Funduszy Europejskich.



16. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z zamawiajacym,
zamawiajacy zawiera umowe z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

17. Po wyborze najkorzystniejszej oferty pracownik do spraw zamdéwien publicznych sporzadza
protokét zaméwienia. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyl oferte, istnieje obowigzek
udostepnienia protokolu, z wylaczeniem ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.
Wzbr protokotu stanowi Zatgcznik Nr 6 do Regulaminu.

18. Szczegétowe zasady realizacji zamowien publicznych wspétfinansowanych ze $rodkéw
unijnych opisane zostaty w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach
Funduszy Europejskich.

19. Zasade konkurencyjnosci uznaje si¢ rowniez za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie
zaméwienia przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie Pzp.

§6
Zamowienia o wartoSci przekraczajacej 80 000 zl netto,
ale mniejszej niz 170 000 zl netto (z wylaczeniem bazy konkurencyjnosci)
W przypadku zamoéwien finansowanych ze §rodkéw wilasnych oraz zamdéwien finansowanych
z innych zrddel, ktérych nie obowigzujg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Funduszy Europejskich stosuje sie procedure opisang w § 4.

§7
Wylaczenia ze stosowania Regulaminu
1. Procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie nie stosuje si¢ do zamowien okreslonych

w art. od 9 do 15 ustawy P.z.p.,

2. Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie przy udzielaniu
zaméwien w nastepujacych przypadkach:

1) w wyniku prawidlowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie wplynela zadna oferta,
lub wplynely tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni z postgpowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu. Zawarcie
umowy w sprawie realizacji zamowienia z pomini¢ciem zasady konkurencyjnosci jest
mozliwe, gdy pierwotne warunki zamdowienia nie zostaty zmienione,

2) zam6wienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego
z nastepujacych powodow:

a) brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze, tzn. istnieje
tylko jeden wykonawca, ktéry jako jedyny moze zrealizowaé zamowienie,

b) przedmiot zamdéwienia jest objety ochrong praw wylgcznych, w tym praw wiasnosci
intelektualnej, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wylgczne prawo do
dysponowania przedmiotem zamdéwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej,

wylgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub

zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow
zamoOwienia,

3) zamOwienie moze by¢ S$wiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku
udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystyczne;j,

4) w przypadku zaméwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na:

a) pilng potrzebe (koniecznos¢) udzielenia zamdwienia niewynikajgcg z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej wezesniej nie mozna byto przewidzieé, nie
mozna zachowa¢ termindw okreslonych w § 5 ust. 8,

b) wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego,
ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy,
awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoOwienia i nie mozna
zachowac¢ terminéw okreslonych w § 5 ust. 8,

5) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci:



a) zaméwien na dodatkowe dostawy, polegajacych na czesciowej wymianie
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwigkszeniu biezgcych dostaw lub
rozbudowie istniejacych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzilaby do nabycia
materialéw o innych  wlasciwosciach technicznych, co powodowaloby
niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne
w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji (czas trwania umowy na
dostawy dodatkowe nie moze przekroczy¢ 3 lat),

b) w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego, przewidzianych
w zapytaniu ofertowym zamdwien na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na
powtdrzeniu podobnych ustug lub robdt budowlanych.

3. Spelnienie przeslanek umozliwiajacych niezastosowanie procedur okreslonych w ust. 2 musi
by¢ pisemnie uzasadnione.

4. Zasad udzielania zamdwien publicznych okreSlonych w niniejszym Regulaminie
mozna nie stosowa¢ do uzyskiwania ofert w celu realizacji zlecefi lub uméw finansowanych
ze $rodkéw wiasnych CAL oraz ZFSS dotyczacych:

1) koniecznosci natychmiastowego wykonania zamdowienia ze wzgledu na wyjgtkowsa sytuacje
po stronie zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, w szczegdlnosci w przypadkach
awarii,

2) zaméwien zwigzanych z ochrong praw autorskich i praw pokrewnych na podstawie ustawy
o prawie autorskim i prawach pokrewnych,

3) zamowien w zakresie dzialalno$ci tworczej, artystycznej lub projektéw zwigzanych
z ochrong patentowa i ochrong innych praw wylacznych udzielong na podstawie ustawy
Prawo wlasnosci przemystowe;j,

4) zamowien do 40 000 zt netto,

5) odrebnych uméw, w tym uméw zlecenia i uméw o dzietlo dotyczacych drobnych
cyklicznych napraw, konserwacji, archiwizowania dokumentéw 1 innych zlecen
zapewniajacych prawidlowe funkcjonowanie komérek organizacyjnych Zamawiajacego.

5.Zasad udzielania zamowien publicznych okreslonych w niniejszym Regulaminie
mozna nie stosowa¢ réwniez do uzyskiwania ofert w celu realizacji zlecen lub umoéw bez
wzgledu na Zrédlo finansowania dotyczacych wydatkéw na doskonalenie, ksztalcenie

1 przekwalifikowanie kadr,

6. W przypadkach wskazanych w ust. 1-2 i 4-5 protokdt zamoéwienia sporzadza wnioskodawca.
Wzér protokotu stanowi Zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

7. Udzielenie zamo6wienia w przypadkach, o ktérych mowa w ust.1-2, 4-5 nie zwalnia:

1) od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych,

w szczeg6lnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania zamoéwien
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych,

2) zkoniecznosci sporzadzenia wniosku i protokotu zamoéwienia.

§8
Zasady dotyczace postanowien umownych

1. W umowach nalezy przestrzega¢ jednolitych zasad warunkéw platnosci, a w szczeg6lnosci:

1) wystawienie faktury, rachunku przez wykonawce nie moze nastgpi¢ wczesniej niz po
dokonaniu odbioru przedmiotu zamoéwienia,

2) termin platnosci wystawionej faktury nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od daty
wystawienia,

3) umowa powinna zabezpiecza¢ w pelni interes zamawiajgcego, zwlaszcza w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, przez zastrzezenie prawa do kar
umownych — analogicznie do przedmiotu i warto$ci zaméwienia.

2. W przypadku zawarcia umowy cywilnej z osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci
gospodarczej lub wykonujaca zakres zamowienia poza prowadzong dziatalnoscig
gospodarcza, Zamawiajacy zobowigzany jest w dniu zawarcia umowy do zgloszenia tego
faktu do pracownika ds. kadrowych, celem zgloszenia wykonawcy do ZUS.



§9
Zamawiajagcy moze uniewazni¢ prowadzone przez siebie postgpowanie bez podania
wykonawcom przyczyn tylko przed zawarciem umowy/wystania zlecenia.

§ 10
1. Rejestr zamowien, ktdrych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
170 000 zt prowadzi pracownik wyznaczony przez Dyrektora CAL w Kluczborku.
2. Whioski (oryginaly) wraz z zalacznikami sg przechowywane w CAL w Kluczborku.

' DYR TO
Q%g%m e
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10.

11.

Zatacznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Centrum Aktywno$ci Lokalnej w Kluczborku,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt

Whiosek
o udzielenie zamo6wienia publicznego

o dostawa

o usluga

o robota budowlana

Nazwa dziatl MEerytoryCznego «....ccceeeeuieieeiieeieeieeete ettt ettt ettt ee st et

2)  WINIOSKOAAWCA: .....oecveiiieereieeeeieetete e e teeee e et e te e e se e e e se et e sasseessessensessessasssessassansesssessersenns
b) numer telefonu: ......
C)  AAIES MAIIOWY: ..ecuvirieiieieeieteeeeete s tee e et et e et e sess e s et e se s s e s eeseessessessassessassasssessensesssensansansen

Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia, warunki udzialu w postgpowaniu oraz proponowane
kryteria oceny ofert - stanowi w zal. nr I do wniosku.
Nazwa i kod CPV - okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamdwien Publicznych: .........ccceenneee

Proponowany termin realizacji zamoéwienia:
umowy/ztozenia pisemnego zamoéwienia.
Warto§¢ zamodwienia — podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i uslug, ustalone przez zamawiajgcego
(wnioskodawcg) z nalezytg starannoscia:

310720 (611 11 510 [T zt ustalona w dniu .....cocoeeveeiecenciee,
Warto$¢ zamowienia zostata ujeta w planie zaméwien publicznychna ............. I. POZ. coererernenne
Warto$¢ zamowienia nie zostala ujeta w planie zamowien publicznych poniewaz

Koszt zaméwienia nalezy sfinansowa¢ z: (podaé¢ nazwe  budzetu/projektu)
AR seviessenasnansvsssssnssssnsonsannsevenes | PATASFAR(NE)sesveossaressnosasnst

(podpis wnioskodawcy)

Potwierdzenie srodkéw
Warto$¢ Srodkéw jaka Zamawiajacy zamierza przezmaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia:
wartoS¢ brutto ...

(podpis Gléwnego Ksiggowego)



12.  Opinia specjalisty ds. zamdowien publicznych:

Sprawanr: .......coceeeiiiiiiiiiiiiinn. Zarejestrowana Przez .........c.ce.eeeeneeenene.

a) warto$¢ netto zamowienia ..........cccoeeuennne. EURO wg kursu ................. euro

b) warto$¢ zamdwienia w planie zamowien na ............. rok poz. ............ Wynosi
......................... ZE 1 sossnssssssmnaanans s s i BUIO,

i) na podstawie art. .........ccceeeveeeerueeeereeenenne ustawy Prawo zaméwien publicznych.
i) na podstawie § ......ccccecevereveerrenueneenennens Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 170 000 zi.

(podpis specjalisty ds. —amowien publicznych)

13. Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania

14. Zalacznikami do niniejszego wniosku s3:

a) Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia, warunki udzialu w postgpowaniu oraz
proponowane kryteria oceny ofert

b) Notatka z czynnoSci szacowania wartoSci zamowienia wraz z dokumentami
potwierdzajacymi ustalenie wartosci zamdwienia (zapytania ofertowe, upublicznienie zapytania
ofertowego, oferty wykonawcow)

c) Wzdér umowy zaopiniowany przez radc¢ prawnego (jezeli dotyczy)

) s s os snnmmnmeg 35 5 smEERaRA § § S ASERRARS 5 5 § STREEERE § S REAGRS 5 § S TEEARES § A SRAEAS § § 5 SATENIAG § REGAR A

15. Osoba odpowiedzialna za opracowanie SWZ zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych:

Zatwierdzam

(podpis Zatwierd-ajgcego)
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1. Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia:

(podpis wnioskodawcy)
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Zatacznik do wniosku o udzielenie zamowienia

Notatka z dnia .......ccceeureueeee T
z czynnoSci szacowania wartosci zamowienia

O ZAMOWIETIIA PN ..ottt ettt st ettt ettt s b e se e saese s esesaeseseesans et et esssesessessnsesanssensesensesens

(nazwa nadana zaméwieniu)

1. Rodzaj zaméwienia:
O ustugi
O dostawy

O roboty budowlane
2.  Warto$¢ zamowienia
- zostala ustalona na KWote ..........ccceeveevevreveeennennne. zt netto,
* uzupehniajacych zostata ustalona na kwote .................... zl,
*  prawo opcji zostala ustalona na kwote .................... zt,

- jest to zamo6wienie udzielane w czgséciach, a wartos¢ poszczegdlnych czesci zaméwienia zostata
ustalona na kwote!:

3. Kwota zarezerwowana na realizacje zamdowienia: .................... zl netto, ....cccccevuenee. zt brutto.
4. Stawka podatku VAT wynosi ........cccceuenee %
5. Ustalenia wartosci zamdowienia dokonano w dniu ...........ccceeeveveuennee.. r. na podstawie (zaznaczyé
Jednq lub kilka z podanych nizej mozliwosci):
O wartosci historycznych dotyczace kosztow podobnych zaméwien (dotyczy ustug i dostaw);
O analizy danych z innych postgpowan o udzielenie zamowienia;

O informacji rynkowych zebranych na podstawie:
- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcéw,
- analizy ogdlnodostepnych zrédet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),

- innych danych na temat ksztattowania si¢ cen na rynku.

6. Sposdb obliczenia szacunkowej wartosci 2:
7 Osoba/y dokonujace oszacowania wartosci zamdwienia:
L) ettt st e a et e et et e Re s et e bentesseaeeseeseseeseenserntas
(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa wydziahu, tel.)
) s 5 R A RH A 55949 5014858 S 5 SR A AR S A A 8 S A A R PR A
(imig¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa wydziatu, tel.)
Zataczniki:

Dokumentacja zrédlowa, na podstawie ktorej dokonano oszacowania wartosci zamowienia:
1)  kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp..

2)  kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane).

3)  oferty wykonawcow, notatki z rozméw telefonicznych.

4)  inne.

! Nalezy wstawi¢ odpowiednig ilos¢ czesci
2 Np. $rednia arytmetyczna, mediana
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Centrum Aktywnosci Lokalnej w Kluczborku,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt

NI POSLEPOWANIAL v sss5 s w5 somsnais »
Zapytanie ofertowe z dnia .......cccceeevnvnnenne.
Nazwa zamowienia
(rodz=aj zamowienia: dostawa/ustuga/robota budowlana)

1. Nazwa Zamawiajgcego i dziatlu MerytoryCznego: ........cccoevierrieuerirueiseririeenteeesseseessesesessessesesesens

2. Szczegbétowy opis przedmiotu zamdwienia

3. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich speniania:

4. Dokumenty lub o$wiadczenie potwierdzajace speilnianie warunkéw udzialu w postepowaniu:

5. Kryterium/ kryteria oceny oferty:

6. Termin wykonania zamowienia/realizacji umowy :

7. Sposdb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert.

Ofertg (wg zataczonego wzoru) nalezy ztozy¢ w wersji elektronicznej:

a) w formie pisemnej osobiscie w siedzibie:*...........coooiiiiiiiiiiiiii
lub

b) w formie pisemnej przestaé na adres: *.........c.oiiiiiiiiiiiiiiiii e
lub

c) w wersji elektronicznej na adres e-mail: ¥ oo ei e
lub

d) na platformie zakupowej zamawiajacego dostepnej pod adresem: .......................

w nieprzekraczalnym terminie: do dnia .........cceeeeeeveeineciesiecieieeeennen do godziny .......cccevvervenuennnne

8. Do oferty musza by¢ dotaczone nastgpujace dokumenty:

)
B) 55 65 5000055005 4 € iimmamne » - mmmmnn 6 # mmarmmn # s SRR * @ S E A ® SR 5 & F——— o 4RSS & ST

9. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych: ...........cccoeiiiiiiiinnnn....

10. Informacja o przewidzianych zaméwieniach uzupeiajacych: ...........c..oooeeviiinnie.

11. Zamawiajacy wybiera oferte¢ najkorzystniejsza spos$rdéd ofert zlozonych przez wykonawcow
spetniajgcych warunki udzialu w postgpowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny ofert.

12. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z nizszg cena.

13. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna ceng i nie moze jej zmienié. Nie prowadzi
si¢ negocjacji w sprawie ceny.

14. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

15. Zlozona oferta przez wykonawce stanowi¢ bedzie oswiadczenie woli do wykonania
przedmiotowego zaméwienia na warunkach w niej zawartych.

16. Zamawiajacy moze uniewazni¢ prowadzone przez siebie postgpowanie bez podania wykonawcom

przyczyn.
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17. Zamawiajgcy informuje, ze bedzie przetwarzat dane osobowe uzyskane w trakcie postepowania,
a w szczegdlnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i o$wiadczeniach
dotaczonych do oferty.

Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajacego jest niezbedne dla celéw wynikajacych
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajacego i wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze. W zwigzku z tym, Wykonawca przystepujac do
postgpowania jest obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informacji zawierajacych dane
osobowe oraz do pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktérej dane osobowe
beda podane w ofercie, oswiadczeniach i dokumentach zlozonych w postepowaniu.
Na t¢ okolicznos¢ Wykonawca zlozy stosowne pisemne os$wiadczenie, ktorego tresé zostala
wprowadzona do wzoru OFERTY.

* . 2122
niepotrzebne skresli¢

zatwierdzit

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Aktywnosci Lokalnej w Kluczborku,
46-200 Kluczbork, ul. gen. Pulaskiego 3, 46-200 Kluczbork, nr tel. 884 276 616, adres e-mail:
kino@kluczbork.pl

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — rodo@apawlowicz.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1
lit. b ogdlnego rozporzqgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedq wylgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedq przez okres 10 lat / lub w oparciu o uzasadniony
interes realizowany przez administratora

6) posiada Pani/Pan prawo do zqdania od administratora dostgpu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowaé
odmowq zawarcia umowy

W zalgczeniu:
1. Wzér oferty

2. Wzér umowy - jesli dotyczy.
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nazwa Wykonawcy
Nr postepowania.....................

wzor
OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dot.
Nazwa zamdwienia
Skiadamy ofert¢ nastgpujacej tresci:

1. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za:
1) ceng brutto” ........ccvvvnivinininnnnn.n. 71
(SIOWRTE ZIOIYCR: ... ... v e s et et e et e e et e et e e et e e et e et e e e e aenaes)

2. Oswiadczam, ze spelniam warunki udziatlu w postepowaniu.

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z trescig zapytania ofertowego i akceptuje je bez zastrzezen.

Oswiadczam, iz Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie przez Zamawiajacego informacji
zawierajacych dane osobowe oraz ze poinformowatl pisemnie i uzyskat zgode kazdej osoby, ktdrej
dane osobowe sa podane w  ofercie oraz  dokumentach  skladanych  wraz
z niniejszg oferta lub bgda podane w oswiadczeniach i dokumentach ztozonych przez Wykonawce
W niniejszym post¢powaniu o udzielenie zamowienia.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z niniejszego zapytania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy

o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Podpis i pieczqtka wykonawcy

*cena wraz z naleznym podatkiem od towar6éw i ustug VAT lub cena bez odliczenia podatku dochodowego, sktadek lub innych
potracen
**opis drugiego kryterium oceny ofert, jezeli dotyczy
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Centrum Aktywnosci Lokalnej w Kluczborku,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt

(wnioskodawca) (miejscowosc i data)
Nr zaméwienia wedtug rejestru ..................

Protokol zamowienia

1.Przedmiot zamdwienia

Zamowienie na ustugg, dostawe, robote budowlg (wybraé rodzaj zaméwienia)

(podac¢ tytut zamowienia)
2.Rozeznanie rynku / analiza cen
2a. Cenniki pozyskano:

O ze stron internetowych:

O w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego na stronie BIP CAL

0 w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego na platformie zakupowej zamawiajacego

2 111 O —

Termin na skladanie ofert wynosit ............ dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogloszenia na
stronie internetowej/przekazania wykonawcom.

2b. Oferty / cenniki zawierajace ceny odpowiadajace opisowi zamdéwienia poddane analizie:

S CeNA ..ouvvnnennne... z1
e e CENA ...vvvennnn... z1
K TR CeNa ...vvnnnnnn... zt

W zalaczeniu do niniejszego protokotu oferty / cenniki.

3.Wybér najkorzystniejszej oferty

3a. Wybrano wykonawceg (podaé nazwe wykonawcy) ... .........ce e eeeeee e e e e

Cena zamOWIEIIA: ... ... oo et e e eee e e e e e

(data i podpis Zatwierdzajqcego)
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Centrum Aktywnosci Lokalnej w Kluczborku,
ktorych warto$é nie przekracza kwoty 170 000 zt

Wzoér
Nr postepowania............ccoeeevenenenenenn.
Zapytanie ofertowe
do zamdwien o warto$ci powyzej 80 tys. zlotych netto
zdnia .....cceeeeeneeee. r.
dotyczace zaméwienia pn.:

1. Nazwa zamawiajacego i dzialu merytorycznego: .........oouvvniniiiiniiiiniiiieieeeeee e,
2. Szczegbétowy opis przedmiottl ZAMOWIETIA: ........uiuirniniiitiiiie et e eee e

3. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spehiania:

. Termin TEAlIZACTT UMWY . xcosmsss s s sossmnns £ 5 S5m50554 5 § 654455554 n 5 2 mmmsmrm xn  oocn wmcnn s » ssmacmimn s « s mmosmncns  scses
6. Przewiduje sig istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru wykonawcy (nalezy wskazaé zakres, charakter zmian oraz warunki wprowadzenia
1 o) PP

W

7. Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin skiadania ofert:
Ofertg (wg zataczonego wzoru) mozna ztozy¢ w jednej z wybranych form przez wykonawce:
a) w formie pisemnej osobiscie W siedzibie:® ............oiiiiiiiiiiiii e,
lub
b) w formie pisemnej przestad na adres:® ..........c.oouiiiiiiiiii i
lub
c) w wersji elektronicznej na adres e-mail: ...........c.oouiiiiiiiiiiii i,
lub
d) bezposrednio na platformie zakupowej: .................ccoeuenen.n.
w nieprzekraczalnym terminie: do dnia .....oeeeuveenieincenannnnns r.
8. Informacja o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych: ...........ooiiiiiiiiiiniiiiiiee

10.Zamawiajagcy wybiera oferte najkorzystniejsza sposréd ofert ziozonych przez wykonawcow
spetniajgcych warunki udziatu w postgpowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria
oceny ofert.

11.Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte
Z niZsza ceng.

12.Kazdy z wykonawcédw moze zaproponowac tylko jedna ceng i nie moze jej zmienié¢. Nie prowadzi sie
negocjacji w sprawie ceny.

13.W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

14.Za ofert¢ najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwieksza koricows ilo$é punktéw
w skali od 0 do 100 pkt.

15.Ztozona oferta przez wykonawce stanowi¢ bedzie o$wiadczenie woli do wykonania przedmiotowego
zamOwienia na warunkach w niej zawartych.
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16.Zamawiajacy informuje, ze bedzie przetwarzal dane osobowe uzyskane w trakcie postepowania,
a w szczeg6lInosci: dane osobowe ujawnione w ofertach, dokumentach i o$wiadczeniach dotaczonych
do oferty.
Przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajacego jest niezbedne dla celéw wynikajacych
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Zamawiajacego i wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze. W zwiazku z tym, Wykonawca przystepujac do postepowania
Jest obowigzany do wyrazenia zgody na przetwarzanie informacji zawierajacych dane osobowe oraz do
pisemnego poinformowania i uzyskania zgody kazdej osoby, ktérej dane osobowe beda podane w
ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach ztozonych w postepowaniu.
Na te¢ okolicznos¢ Wykonawca zlozy stosowne pisemne o$wiadczenie, ktorego tre$é zostata
wprowadzona do wzoru OFERTY.

*niepotrzebne skregli¢

przygotowat/a zatwierdzit

Zgodhnie z art. 13 ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Aktywnosci Lokalnej w Kluczborku,
46-200 Kluczbork, ul. gen. Pulaskiego 3, 46-200 Kluczbork, nr tel. 884 276 616, adres e-mail:
kino@kluczbork.pl

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — rodo@apawlowicz.pl Iub pisemnie na adres siedziby
administratora

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1
lit. b ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begdg wylgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedq przez okres 10 lat / lub w oparciu o uzasadniony
interes realizowany przez administratora

6) posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostgpu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowaé
odmowg zawarcia umowy

W zalaczeniu:
1. Wzor oferty.
2. Wzér umowy.
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--------------------- eessccoo

pieczgtka Wykonawcy

Nr postgpowania.....................

wzor
OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dot.

Nazwa zamowienia

--------------------------------------------------------------------------------------

Sktadamy ofert¢ nastepujacej tresci:

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamé6wienia za:
1) ceng brutto” .........cceeveeivieiinniennnnnn. zi
(SToVRie BIOIENE svsesmsnns oos oo 106 o5 51 wep amiomaimunenn wos 4% 553 553 564 oa SsmrsmEwwiSHm: 458 F5% ¥ 450 B Ak

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu.

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z trescig zapytania ofertowego i akceptuje je bez zastrzezen.
Oswiadczam, iz Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie przez Zamawiajacego informacji
zawierajacych dane osobowe oraz ze poinformowal pisemnie i uzyskat zgode kazdej osoby, ktérej
dane  osobowe s podane w  ofercie oraz  dokumentach  skladanych  wraz
z niniejszg oferta lub beda podane w oswiadczeniach i dokumentach ztozonych przez Wykonawce w
niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z niniejszego zapytania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy

0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

................................................................................................................

Podpis i pieczqtka wykonawcy

‘cena wraz z naleznym podatkiem od towaréw i ustug VAT lub cena bez odliczenia podatku dochodowego, sktadek lub innych
potracen
“opis drugiego kryterium oceny ofert, jezeli dotyczy
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Centrum Aktywnosci Lokalnej w Kluczborku,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt

Nr zaméwienia wedtug rejestru .........oooveeienenenennn...

piecze¢ Zamawiajgcego

OSWIADCZENIE:

Ja o nizej podpisany/a o$wiadczam, Ze nie jestem/jestem” powigzany/a osobowo lub
kapitatowo z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu.

Opole, dnia .......ccccceveeeeen T

(podpis)

* . rsip
niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Centrum Aktywnosci Lokalnej w Kluczborku,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt

............................................... Kluczbork, dnia .........cceveeeeeo... 1.
(wnioskodawca)

Nr zamo6wienia wedhug rejestru .........ooovvviiiiininnnn.n.

Protokol zamowienia

do zamowien o wartosci powyzej 80 tys. zlotych netto

1. Przedmiot zamdwienia:

(podaé tytut zaméwienia)

2. Oferty wykonawcow:

Liczba punktow Liczba punktéw w
w kryterium cena/ kryterium ..../

Nr Nazwa Data wplywu spos6b przyznawania sposéb przyznawania Suma

oferty | wykonawcy oferty Cena punktacji punktacji punktow
wlenty waga ... pkt waga ... pkt

1.
3. Warunki udziatu w postgpowaniu speiniajg nastepujacy wykonawcey: ...........cceveeviiiiininniniiniinnn...
4. Wybrano oferte (podaé nazwe wykonawcy)
Uzasadnieni® WYDOTU: .......uuiniiiit et et e e e e
*niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzam

(data i podpis Zatwierdzajgcego)

Zalaczniki:

1. Potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego wraz ze zmianami w zapytaniu ofertowym, o ile zostaly dokonane.
2. Zlozone oferty.

3. Oswiadczenie/-nia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.
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Zatgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Centrum Aktywnosci Lokalnej w Kluczborku,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt

(wnioskodawca) (miejscowos¢ i data)
Nr zamowienia wedlug rejestru ..................

Protokol zamowienia
do zaméwien zwolnionych ze stosowania procedur okreslonych w Regulaminie

Zwolnienie ze stosowania procedur okreslonych w Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 170 000 zlotych w Centrum Aktywnosci
Lokalnej w Kluczborku na podstawie § 7 Ust. ... .ccmsses sssssonnsuns sossomssnmssses *

1.Przedmiot zamdwienia

Zamowienie na ustuge, dostawe, robote budowla (wybraé rodzaj zaméwienia)

(podaé tytut zamowienia)

2.Rozeznanie rynku / analiza cen

2a. Cenniki pozyskano:
O ze stron internetowych:

..

) U CeNa ....oevvvnnnnnn. zt
D, siomioin & 5 5 sensmninctin § 5 ek snseionmenss § mimmenemmeininis ¥ SR B § € SRR AE § 55 AACERRARE § BACTREIRES £ § o AR 1151 - I, zi
C CeNAa ...vvvnnnnnn... zt

W zalaczeniu do niniejszego protokotu oferty / cenniki.

3.Wybor najkorzystniejszej oferty

Wybrano wykonawce (podaé nazwe Wykonawcy) ... .......ec e ceecee cevesee ene vt vt e e
Cena ZAMOWIENIA: ... ... vievue se e sos seuvs s55 ivvnwvnses sovenans

Zatwierdzam

(data i podpis Zatwierdzajqcecego)

*zwolnienie na podstawie §7 ust. 2 musi by¢ pisemnie uzasadnione, uzasadnienie stanowi zalacznik do protokotu
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Zatacznik nr 8 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Centrum Aktywnosci Lokalnej w
Kluczborku, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt

Schemat postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego, ktorego warto$é nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 170 000 zi

przeprowadzenie analizy potrzeb Zamawiajacego, ktérej zasadniczym celem jest
badanie mozliwo$¢ zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasoboéw wiasnych lub w inny sposdb niz przez udzielenie zamdéwienia — jezeli

dotyczy

opracowanie szczeg6lowego opisu przedmiotu zamowienia

Pracownik szacowanie wartosci zamdwienia
merytoryczny |sporzadzenie wniosku o udzielenie zamdwienia
przygotowanie wzoru umowy
uzyskanie akceptacji (podpisu) na wniosku (koordynatora projektu/zadania, gi.
ksiggowego) oraz wzorze umowy (koordynatora projektu/zadania, radcy prawnego,
gl. ksiegowego)
przekazanie wniosku wraz z zalagcznikami w formie papierowej
i elektronicznej do specjalisty ds. zamdwien publicznych
rejestracja wniosku
przekazanie wniosku do akceptacji Dyrektora
w przypadku zwolnienia ze stosowania procedury na podstawie § 7 Regulaminu:
przekazanie (zwrot) wniosku do pracownika merytorycznego, ktory sporzadza
dokumentacje
wybdr sposobu pozyskania ofert w porozumieniu z pracownikiem merytorycznym
sporzadzenie zapytania ofertowego
Specialista d zebranie i ocena ofert;
pecjaista gs. |, przypadku dodatkowych kryteridw oceny ofert i/lub warunkéw udziatu w
zz:;ownenh postepowaniu ocena cennikow/ofert w porozumieniu z pracownikiem
pubiicznyc merytorycznym
wybor wykonawcy
sporzadzenie protokotu postepowania o udzielenie zamdowienia
przekazanie informacji o wytonionym wykonawcy pracownikowi merytorycznemu
upublicznienie informacji o wyniku postepowania
(dot. zasady konkurencyjnosci)
sporzadzenie o§wiadczen (dot. zasady konkurencyjnosci)
przygotowanie umowy, zebranie wszystkich podpiséw
Pracownik nadzodr nad realizacjg umowy
merytoryczny

opisanie faktur

przygotowanie protokotu odbioru — jezeli dotyczy
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